
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ фінансового відділу 

Вовчанської міської ради  

02 вересня 2025 року № 5 

 

 

Зміни 

до Інструкції з підготовки бюджетних запитів на 2025-2027 роки 
 

1. У розділі І: 

 

1) абзац перший пункту 1.1. викласти у такій редакції: 

«1.1. Ця Інструкція розроблена відповідно до статті 75 Бюджетного 

кодексу України та наказу Міністерства фінансів України від 25 листопада 

2024 року № 604 «Про затвердження Інструкції з підготовки бюджетних 

запитів місцевого бюджету», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 

09 грудня 2024 року за № 1883/43228 (із змінами) і визначає механізм 

розрахунку та розподілу граничних показників міського бюджету на 

середньостроковий період, встановлює порядки складання, розгляду та аналізу 

бюджетних запитів для підготовки проєкту рішення про міський бюджет.»; 

 

2) пункт 1.3. викласти у такій редакції: 

«1.3. Граничні показники видатків міського бюджету та надання кредитів 

з міського бюджету на середньостроковий період (далі – граничні показники) і 

бюджетний запит головного розпорядника (далі – бюджетний запит) 

складаються з використанням автоматизованого інформаційно-програмного 

комплексу та подаються за такими формами: 

 

Орієнтовні граничні показники видатків місцевого бюджету та надання 

кредитів з місцевого бюджету головному розпоряднику бюджетних коштів на 

20__– 20__ роки (Додаток 1); 

 

БЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20__ – 20__ РОКИ: загальний, Форма 20__–1 

(далі – Форма-1) (Додаток 2); 

 

БЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20__ – 20__ РОКИ: індивідуальний, Форма 

20__–2 (далі – Форма-2) (Додаток 3); 

 

БЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20__ – 20__ РОКИ: додатковий, Форма 20__–3 

(далі – Форма-3) (Додаток 4). 

 

Форми бюджетного запиту заповнюються послідовно: Форма-2 

заповнюється на підставі показників Форми-1 і лише після заповнення 

зазначених форм у разі потреби заповнюється Форма-3.  

 

Форма-1 та Форма-2 є обов’язковими для заповнення і подання.»; 
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3) в абзаці другому пункту 1.4. слова «відсутня автоматизована  система 

ІПК «Місцевий бюджет» замінити словами «відсутній автоматизований 

інформаційно-програмний комплекс»; 

 

4) пункт 1.6. викласти у такій редакції: 

«1.6. Бюджетний запит складається на середньостроковий період 

(плановий та наступні за плановим два бюджетні періоди) відповідно до 

прогнозу міського бюджету, організаційних, фінансових (у тому числі 

граничних показників), індикативних прогнозних показників видатків та 

надання кредитів з міського бюджету (далі - індикативні прогнозні показники) 

та інших обмежень, які щороку доводяться фінансовим відділом до головних 

розпорядників. 

 

Інформація, яка включається до бюджетного запиту, має характеризувати 

направленість дій головного розпорядника на досягнення цілей державної 

політики, визначених у Бюджетній декларації, місцевої політики та прогнозу 

міського бюджету через реалізацію визначених ним бюджетних програм. 

 

Головний розпорядник забезпечує узгодженість стратегічного та 

бюджетного планування шляхом визначення набору заходів та результативних 

показників бюджетних програм, які є необхідними та достатніми для 

виконання показників досягнення цілей державної, регіональної та місцевої 

політик (далі – цілей) у середньостроковій перспективі. 

 

Бюджетний запит містить інформацію про усі бюджетні кошти, 

використані головним розпорядником у попередньому році і які він планує 

використати у поточному році та у середньостроковому періоді, та усі 

бюджетні програми, які реалізовані, реалізуються та пропонуються до 

реалізації у відповідному бюджетному періоді.»; 

 

5) пункт 1.9. викласти у такій редакції: 

«1.9. Для заповнення форм бюджетного запиту зазначаються дані: 

 

за попередній бюджетний період (звіт) – дані річного звіту за попередній 

бюджетний період, поданого органам Державної казначейської служби 

України (далі – показники відповідно до річного звіту за попередній 

бюджетний період);  

 

на поточний бюджетний період (затверджено) – показники, затверджені 

розписом міського бюджету на поточний бюджетний період (з урахуванням 

усіх внесених змін, станом на 01 липня року, що передує плановому) (далі – 

показники, затверджені розписом на поточний бюджетний період); 

 

на середньостроковий період (плановий (проект) та наступні за плановим 

два бюджетні періоди (прогноз)) – показники за видами надходжень, видатків 

та надання кредитів з міського бюджету, які є основою для складання проєкту 
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рішення про міський бюджет на плановий бюджетний період та наступні за 

плановим два бюджетні періоди. 

 

У цій Інструкції визначення бюджетних періодів вживаються у таких 

значеннях:  

 

попередній бюджетний період – звітний рік; 

 

поточний бюджетний період – рік, протягом якого відбувається 

планування бюджетних показників на наступний рік; 

 

середньостроковий період (плановий та наступні за плановим два 

бюджетні періоди) – плановий – рік, на який здійснюється планування 

бюджетних показників; наступні за плановим два роки – роки, на які 

здійснюється прогноз бюджетних показників і які є наступними за плановим 

роком.»; 

 

6) у пункті 1.10. слова «граничного обсягу» замінити словами «граничних 

показників»; 

 

7) абзац другий пункту 1.12. викласти у такій редакції: 

«Головний розпорядник забезпечує своєчасність, достовірність та зміст 

поданого до фінансового відділу бюджетного запиту, який має містити всю 

інформацію, необхідну для аналізу показників проєкту міського бюджету та 

прогнозу міського бюджету.».  

 

2. У розділі ІІ: 

1) пункт 2.1. викласти у такій редакції: 

«2.1. Граничні показники та індикативні прогнозні показники формуються 

фінансовим відділом на основі: 

 

прогнозу міського бюджету; 

 

доведених Міністерством фінансів України особливостей складання 

розрахунків до проєктів місцевих бюджетів на плановий бюджетний період; 

 

Державної стратегії регіонального розвитку України, регіональної 

стратегії розвитку, стратегії розвитку територіальної громади, плану заходів з 

Державної стратегії регіонального розвитку України, плану заходів з 

регіональних стратегій розвитку, реалізації стратегії розвитку територіальної 

громади та програмних документів, плану відновлення та розвитку 

територіальної громади, галузевих стратегій, у тому числі у сфері гендерної 

рівності та кліматичної політики. 

 

Граничні показники уточнюються фінансовим відділом з урахуванням: 
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доведених Міністерством фінансів України особливостей складання 

розрахунків до проєктів місцевих бюджетів на плановий бюджетний період, 

зокрема в частині міжбюджетних трансфертів; 

 

внесених змін до Державної стратегії регіонального розвитку України, 

регіональної стратегії розвитку, стратегії розвитку територіальної громади, 

плану заходів з Державної стратегії регіонального розвитку України, плану 

заходів з регіональних стратегій розвитку, реалізації стратегії розвитку 

територіальної громади та програмних документів, плану відновлення та 

розвитку територіальної громади, галузевих стратегій, у тому числі у сфері 

гендерної рівності та кліматичної політики; 

 

прийнятих нормативно-правових актів, які впливають на показники 

міського бюджету в середньостроковому періоді; 

 

уточнених показників надходжень загального фонду, очікуваних 

показників надходжень спеціального фонду поточного бюджетного періоду.»; 

 

2) у пункті 2.2. слово «обсягів» замінити словом «показників»; 

 

3) пункт 2.3. викласти у такій редакції: 

«2.3. Граничні показники та індикативні прогнозні показники доводяться 

фінансовим відділом до головного розпорядника загальними сумами на 

кожний рік середньострокового періоду за формою, затвердженою 

Інструкцією (Додаток 1), та із зазначенням окремо обсягів: 

 

видатків за загальним фондом, у тому числі видатків, джерелом яких є 

трансферти з державного та місцевих бюджетів; 

 

видатків за спеціальним фондом (у разі необхідності зазначаються джерела 

їх надходжень); 

 

надання кредитів із загального фонду; 

 

надання кредитів із спеціального фонду.». 

 

3. У розділі ІІІ: 

1) у пункті 3.1.: 

абзац перший пункту 3.1. викласти у такій редакції: 

«3.1. Головний розпорядник здійснює розподіл граничних показників та 

індикативних прогнозних показників за бюджетними програмами з 

урахуванням пріоритетності та першочерговості, визначених стратегічними та 

програмними документами, галузевими стратегіями на плановий та наступні за 

плановим два бюджетні періоди, а також дотримуючись таких принципів:»; 

 

в абзаці четвертому розділовий знак «.» замінити розділовим знаком «;»; 
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доповнити новими абзацами такого змісту:  

«включення гендерних та кліматичних аспектів тощо. 

 

Під час урахування гендерних аспектів у бюджетних запитах головні 

розпорядники мають керуватися нормативно-правовими актами та іншими 

документами, що містять інформацію про гендерну рівність, та розглядати 

включення гендерного підходу та кліматичних пріоритетів під час формування 

бюджетних показників з метою реалізації відповідних завдань і цілей на 

місцевому рівні. 

Під час врахування кліматичних аспектів слід застосовувати показники 

ефективності, пов’язані з питаннями адаптації до зміни клімату, відповідно до 

місцевих пріоритетів, спрямованих на заходи з пом’якшення кліматичних 

змін.». 

2) пункт 3.6. викласти у такій редакції: 

«3.6. Обсяг капітальних вкладень ( у тому числі публічних інвестиційних 

проектів) визначається з урахуванням: включення об’єктів до 

середньострокового плану пріоритетних публічних інвестицій територіальної 

громади та Єдиного проєктного портфеля публічних інвестицій територіальної 

громади, кількості наявного обладнання та предметів довгострокового 

користування та ступеня їх фізичного і морального зношення, необхідності 

придбання основних засобів для досягнення цілей визначених бюджетною 

програмою на плановий та наступні за плановим два бюджетні періоди. 

Фактори, що можуть враховуватися при визначенні обсягу капітальних 

вкладень, головним розпорядником визначаються самостійно з урахуванням 

галузевих особливостей. Вартість товарів (робіт, послуг) має забезпечувати 

раціональне та економне використання бюджетних коштів.»; 

 

3) в абзаці першому та другому пункту 3.8. слова «граничним обсягом» та 

«граничний обсяг» замінити «граничними показниками» та «граничні 

показники» відповідно; 

 

4) в абзаці першому пункту 3.10. слово та цифру «пункту 17» замінити 

словом та цифрами «пунктів 17, 18». 

 

4. У розділі ІV: 

1) пункт 4.1. викласти у такій редакції: 

«4.1. Фінансовий відділ здійснює аналіз отриманих від головних 

розпорядників бюджетних запитів щодо відповідності граничним показникам, 

цілям бюджетних програм що реалізуються головним розпорядником та 

вимогам цієї Інструкції.»; 

 

2) пункт 4.2. викласти у такій редакції: 

«4.2. Фінансовий відділ вживає заходів для усунення розбіжностей з 

головними розпорядниками щодо показників, що містяться у бюджетних 

запитах (проводить наради, консультації, робочі зустрічі, у тому числі з 
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використанням електронних комунікацій, зокрема через мережу Інтернет 

тощо).»;  

 

доповнити пункт 4.2. новими абзацами такого змісту:  

«За результатами вжитих заходів фінансовий відділ доводить до головних 

розпорядників уточнені граничні показники, відповідно до яких головний 

розпорядник надає уточнений бюджетний запит у терміни, визначені 

фінансовим відділом. 

Головні розпорядники забезпечують уточнення бюджетних запитів з 

використанням автоматизованого інформаційно-програмного комплексу з 

урахуванням прийнятого виконавчим органом міської ради рішення щодо 

доопрацювання проєкту рішення про міський бюджет та у триденний строк 

подають їх до фінансового відділу.». 

3) пункт 4.3. викласти у такій редакції: 

«4.3. За результатами проведеного аналізу бюджетних запитів, 

враховуючи заходи щодо усунення розбіжностей з головними розпорядниками  

щодо показників, що містяться у бюджетних запитах, начальник фінансового 

відділу відповідно до норм, передбачених частиною п’ятою статті 75 

Бюджетного кодексу України, приймає рішення про включення бюджетного 

запиту до пропозиції проєкту міського бюджету. У разі надання 

необґрунтованих бюджетних запитів до проєкту міського бюджету на 

плановий рік, відповідні видатки можуть бути не включені до проєкту 

міського бюджету на плановий рік.». 

 

5. У розділі V: 

1) пункт 5.1. викласти у такій редакції: 

«5.1. Форма-1 призначена для подання інформації про мету діяльності 

головного розпорядника та інформації про досягнення цілей державної, 

регіональної та місцевої політик та реалізацію яких забезпечує головний 

розпорядник, за рахунок коштів загального та спеціального фондів у  межах 

граничних показників, доведених фінансовим відділом.»; 

 

2) у пункті 5.2.: 

абзац перший пункту 5.2. викласти у такій редакції: 

«5.2. До Форми-1 включаються цілі та показники їх досягнення, а також 

розподіл видатків та надання кредитів за бюджетними програмами.»; 

 

абзац другий пункту 5.2. викласти у такій редакції: 

«Інформація у Формі-1 подається з урахуванням положень та показників, 

визначених на відповідні бюджетні періоди прогнозом місцевого бюджету, 

середньостроковим планом пріоритетних публічних інвестицій територіальної 

громади та Єдиним проектним портфелем публічних інвестицій територіальної 

громади, повинна у повній мірі характеризувати діяльність головного 

розпорядника, охоплювати всі сфери, у яких він забезпечує реалізацію 

державної, регіональної, місцевої політик, висвітлювати найбільш суспільно 
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значущі результати його діяльності та враховувати відповідні показники 

діяльності відповідальних виконавців, робота яких організовується та 

координується відповідним головним розпорядником.»; 

 

3) у пункті 5.5.: 

абзац перший пункту 5.5. викласти у такій редакції: 

«5.5. У пункті 3 наводиться перелік цілей державної, регіональної та 

місцевої політик, реалізацію яких забезпечує головний розпорядник, зокрема 

таких, що висвітлюють врахування гендерного підходу та кліматичних 

пріоритетів, а також показники їх досягнення за рахунок коштів загального та 

спеціального фондів разом.»; 

 

в абзаці другому слова «державної політики» замінити словами 

«державної, регіональної та місцевої політик»; 

 

абзац третій викласти у такій редакції: 

«Цілі державної, регіональної та місцевої політик визначаються головним 

розпорядником для кожної сфери діяльності відповідно до пріоритетів, 

визначених програмними (стратегічними), галузевими документами тощо.»; 

 

абзац четвертий викласти у такій редакції: 

«Під час  заповнення бюджетних запитів доцільно брати до уваги ключові 

завдання і напрями, визначені Державною стратегією регіонального розвитку 

України, регіональною стратегією розвитку, стратегією розвитку 

територіальної громади, планом заходів з Державної стратегії регіонального 

розвитку України, планом заходів з регіональних стратегій розвитку, 

стратегією розвитку територіальної громади, планом відновлення та розвитку 

територіальної громади, галузевими стратегіями, у тому числі у сфері 

гендерної рівності та кліматичної політики та іншими програмними 

документами.»; 

 

в абзацах п’ятому, дванадцятому, чотирнадцятому та п’ятнадцятому слова 

«державної політики» замінити словами «державної, регіональної та місцевої 

політик» 

 

абзац дев’ятнадцятий викласти у такій редакції: 

«Кількість цілей державної, регіональної та місцевої політик в одного 

головного розпорядника не має перевищувати п’яти, а кількість показників 

досягнення однієї цілі, як правило, не має перевищувати трьох. Показники 

досягнення цілей, визначені для однієї цілі, не мають дублюватися для іншої. 

Для показників досягнення цілей, що потребують методологічних роз’яснень 

їх змісту, головний розпорядник розробляє методику їх розрахунку.»; 

 

4) у пункті 5.6.: 
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в абзаці п’ятому пункту 5.6. слова «розподіл граничного обсягу з 

урахуванням індикативних прогнозних показників» замінити словами 

«розподіл граничних показників на середньостроковий період.»; 

 

в абзацах шостому та сьомому слова «державної політики» замінити 

словами «державної, регіональної та місцевої політик.». 

 

6. У розділі VІ: 

1) пункт 6.1. викласти у такій редакції: 

«6.1. Форма-2 призначена для наведення детальної інформації за кожною 

бюджетною програмою, що пропонуються до виконання у 

середньостроковому бюджетному періоді.»;  

 

доповнити пункт 6.1. новими абзацами такого змісту:  

«Інформація, що наводиться у Формі-2, узгоджується з інформацією, 

наведеною у Формі-1. 

 

Форма-2 не заповнюється за бюджетними програмами резервного фонду 

міського бюджету та міжбюджетних трансфертів. 

 

Інформація у Формі-2 формується з урахуванням пропозицій, поданих 

головним розпорядником до фінансового відділу під час складання прогнозу 

міського бюджету, а також інформації та показників: 

 

схвалених прогнозом міського бюджету в поточному бюджетному періоді; 

затверджених Середньостроковим планом пріоритетних публічних 

інвестицій територіальної громади; 

 

схвалених у Єдиному проектному портфелі публічних інвестицій 

територіальної громади; 

 

передбачених іншими програмними документами головного розпорядника. 

  

Характеристики бюджетної програми, що подаються у Формі-2, повинні 

мати зв’язок з цілями державної, регіональної та місцевої політик та 

показниками їх досягнення, наведеними у пункті 3 Форми-1.»; 

 

2) в абзаці п’ятому пункту 6.5. цифри «1104/25881» замінити на цифри  

«1103/25880»; 

 

3) в абзаці чотирнадцятому пункту 6.8. цифри «1104/25881.» замінити на 

цифри  «1103/25880.»; 

 

4) у пункті 6.9.: 

абзац другий викласти у такій редакції: 
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«Результативні показники бюджетної програми визначаються з 

дотриманням Загальних вимог до визначення результативних показників 

бюджетної програми, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 

10 грудня 2010 року № 1536, зареєстрованих у Міністерстві юстиції України 

27 грудня 2010 року за № 1353/18648 (із змінами) та з урахуванням Типових 

переліків бюджетних програм та результативних показників їх виконання для 

місцевих бюджетів відповідної галузі.»; 

 

в абзаці третьому слово «чотирьох.» замінити на слово «трьох.»; 

 

7. У пункті 7.2. розділу VІІ слово «районного» замінити словом 

«міського». 

 

 

 

  

Т.в.о. начальника  

фінансового відділу                                                                   Олена АКІМОВА                                                    

 

 
 


